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壹、 註冊 

登入網址: 

http://personnel.fgu.edu.tw/main.php ，點選「佛光大學教職人才應徵系統」 

 

 

1.先點選「註冊」鍵，且無需填入任何資料 
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2.進入聲明頁，按「同意」後進入下一頁 

 

3.依欄位項目填寫 

 

4.填寫後按「確認」，出現以下說明框即完成註冊，並以身份證字號為帳號，後四碼為密碼。 

 

5.如需修改密碼請登入至 系統管理-> 密碼更改，更改密碼。 
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貳、 「步驟一」基本資料填寫 

說明：  

人員基本資料，所有應徵人員皆必須填寫。填寫完基本資料後， 

若是應徵職員請展開【「步驟二」應徵職員者續填本頁】繼續填寫， 

若是應徵教師請展開【「步驟二」應徵教師者續填本頁】繼續填寫。 

 

※請注意： 

以上三步驟務必填寫完成，缺填任一項將無法完成應徵程序！！ 

 

一、應徵系統功能使用說明（範例：學歷） 

＊因應徵系統操作方式皆相同，故此處以【「步驟一」學歷】進行範例說明＊ 

 

 (一)、「資料新增」應徵系統功能使用說明  

1. 進入職務應徵系統，在左方選單展開【「步驟一」基本資料填寫】，接著選取「學歷」。 
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2. 進入學歷畫面後，點選【新增】。 
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3.點【新增】後， 

 a.填寫欄位資料 

 b.點【確認修改】即可儲存。 

※注意：*號欄位為必填項目。 

 

� 資料範例輸入 

 學校全銜-台中科技大學 

 國別 NATTEN-台灣 

 科系-資訊管理系 

 學歷別-1-最高學歷 

 畢業別-1-畢業 

 學位-03-學士 

 修業起日-2008-09-01 

 修業迄日-2012-07-31 

b.按下【確認修改】即可儲存 
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4.新增成功可在學歷頁面中看到剛剛新增的資料： 

 

 

※注意：如果要上傳證明文件，請點【 】。(非一定要上傳) 

 

5. 上傳證明文件，請點【 】，出現新視窗(如下圖)。 
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6.點步驟5圖內的【檔案上傳】，出現新視窗(如下圖)。 

 

 

7.點擊【檔案上傳】，選擇要上傳的檔案。 

 

 

8.點擊【上傳】，上傳成功則顯示如下圖。 
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9.附件小視窗可看到上傳的檔案。 
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(二)、「資料檢視」應徵系統功能使用說明 

＊因應徵系統操作方式皆相同，故此處以【「步驟一」學歷】進行範例說明＊ 

 

1. 進入校園 e 化整合系統，在左方選單展開【「步驟一」基本資料填寫】，接著選取「學

歷」。

 

2. 進入學歷畫面後，點選【 】檢視學歷資料。 
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3. 檢視學歷資料。

 

4. 按下【查詢完成】即可回到學歷資料畫面。 
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(三)、「資料修改」應徵系統功能使用說明 

＊因應徵系統操作方式皆相同，故此處以【「步驟一」學歷】進行範例說明＊ 

 

1. 進入學歷畫面後，點選【 】修改學歷資料。 
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2. 點【 】後， 

a.修改欄位資料 

b.點【確認修改】即可儲存。 

※注意：*號欄位為必填項目。 

 

3. 修改完成後，回到學歷資料畫面。 
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(四)、「資料刪除」應徵系統功能使用說明 

＊因應徵系統操作方式皆相同，故此處以【「步驟一」學歷】進行範例說明＊ 

 

1. 進入學歷畫面後，選取欲刪除的學歷資料，將資料列的最右邊方框打勾，打勾後，點

選【刪除紀錄】。 

 

2. 系統會跳出提示視窗，若確定刪除資料就點選【確定】，不刪除資料就點選【取消】。 
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3. 按下確定後，完成資料刪除。 



 

16 

參、 「步驟二」應徵職員者續填本頁 

說明： 

因「步驟一」、「步驟二」每項作業操作方式皆相同，故不再說明相關操作流程。 

請參考「應徵系統功能使用說明（範例：學歷）」流程說明。 

 

※請注意： 

若您要應徵教師，則此頁不需填寫，並請點選【「步驟二」應徵教師者續填本頁】並填寫資料。 

 

填寫步驟: 

A:點選【「步驟二」應徵職員者續填本頁】，展開表單。 

B:展開表單後，將每項資料一一填寫完成。 
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肆、 「步驟二」應徵教師者續填本頁 

說明： 

因「步驟一」、「步驟二」每項作業操作方式皆相同，故不再說明相關操作流程。 

請參考「應徵系統功能使用說明（範例：學歷）」流程說明。 

 

※請注意： 

若您要應徵職員，則此頁不需填寫，並請點選【「步驟二」應徵職員者續填本頁】並填寫資料。 

 

填寫步驟: 

A:點選【「步驟二」應徵教師者續填本頁】，展開表單。 

B:展開表單後，將每項資料一一填寫完成。 
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伍、 「步驟三」選擇應徵職務類別 

說明：  

在【選擇應徵職務類別】頁面有三個連結表單的按鈕：專任教師、職員、兼任教師，請依照

要應徵的職務類型來選擇。 

若您要應徵兼任教師，請點選【兼任教師】，並完成表單所列題目。 

 

1. 在左方選單展開「步驟三選擇應徵職務類型」。 

2. 進入選擇應徵職務類型畫面後會看到三個按鈕，此三個按鈕分別連結三個不同的表單。 
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一、專任教師 

1. 在選擇應徵職務類型畫面點選專任教師。 

 

2. 點選後會進入表單畫面，將題目一一完成後按下送出即完成填寫。 
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※注意：D、E 兩題的方框一定要勾選，若任一方框沒有勾選就按下送出，系統會跳

出提示語：如果你要繼續執行，請勾選這個核取方塊。 

 

3. 完成填寫並按下送出後，會進入應徵職務的畫面。確認基本資料及其他資料皆填寫完

成後，在此畫面點選【專任教師履歷表預覽】會跳出履歷表預覽視窗。 
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4. 進入履歷表預覽畫面後，確認資料正確無誤後，點選畫面上方【職員新聘申請表列印】，

點選後會開始自動下載申請表，在視窗的最下方會顯示下在好的申請表。 
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5. 開啟 word 檔案後，點選左上角的【檔案】，在點【列印】，即可列印申請表。 

 
 

二、職員 

說明： 

因職員、兼任教師列印申請表的操作方式皆相同，故不再詳細說明操作流程。 

請參考專任教師的新聘申請表列印流程說明。 

 

三、兼任教師 

說明： 

因職員、兼任教師列印申請表的操作方式皆相同，故不再詳細說明操作流程。 

請參考專任教師的新聘申請表列印流程說明。 

 


