佛光大學職務代理人明細表

單位：
主管：

	被代理人
	第一職務代理人
	第二職務代理人

	職稱
	姓名
	職稱
	姓名
	職稱
	姓名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


填表日期:  /  /  

注意事項：

一、行政單位：一級主管由單位內之二級主管（或秘書）代理，無二級主管者，由資深之組員代理之；二級主管由同組之組員代理。 
二、學術單位：一級主管（院長）由同學院資深系所主管代理；二級主管（系所主管）則由同系所內助理教授以上資深教師代理。 
三、職務代理時，如有特殊之規定，例：會計、財務、採購等請依本校相關法規規定辦理。
四、原則上應以編制內人員為職務代理人。
