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佛光大學
職技人員工作日誌表

單位：_______________________

姓名：_______________________

日期：______年______月______日至______年______月______日

	日期
	例行工作記錄
	特殊（突發）工作記錄

	月  日

（一）
	
	

	月  日

（二）
	
	

	月  日

（三）
	
	

	月  日

（四）
	
	

	月  日

（五）
	
	

	月  日

（六）
	
	

	月  日

（日）
	
	


註：

1. 以週為單位，詳細記錄每日工作項目及特殊（突發）事件。

2. 每月五日前將前月各單位個人記錄表匯整後，交人事室存查。

3. 每月十日前由人事室匯整統計後陳核。

單位主管：







直屬主管：

人事主任：







人事人員：
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