聘書製作說明
各位好!
聘書製作有幾點請配合辦理。
1、 聘書內容，必提供資料項目如下:
(1) 人名
(2) 性別(註1)  
(3) 委員會名稱  
(4) 委員職稱(註2)   
(5) 委員會設置之依據(註3) 
(6)  聘期
(7) 其他特殊稱謂(註4)
(8) 簽呈影本
(9) 擬完成製作的時間
(10) 提出製作單位
註1: 除校內教職員外，為本校學生、校外人者務必提供「性別」資料。
註2:部份委員會委員職稱有分為主任委員、執行秘書等，遇有此情況務必告知。
註3: 委員會設置之依據若無，則免填。
註4:本學年起製作之聘書，受聘人之職級一律以先生/女士/法師為稱謂，如果各單位擬製作之聘書需有其他稱謂，請告知。 

2、 提供資料的格式如下文，若未能填列下表，請務必在簽呈資料上標記清楚，並配合上述原則辦理。謝謝



佛光大學聘書製作表
聘書製作單位:
聘書委員會名稱:
聘書委員會依據:
擬完成時間:
	人名
	性別
	委員職稱
	聘期
	其他特殊稱謂

	
	
	
	
	


簽呈影本。
