佛光大學教職員報到程序單
填表日期：　　年　　月　　日
	單位
	
	性質
	□教師　□職員
	職稱
	

	姓名
	
	身份證字號
	
	到職日
	　年月日

	一、應繳資料（左邊□為填報人員自行檢核；右邊□由人事室檢核）

	項目
	說明
	應繳
	繳交情形－由人事室檢核

	□1.國民身份證
	正反面影本，外籍人士為passport正、影本
	2份
	□已繳交□待補□不需繳交

	□2.戶口名簿
	影本，外籍人士為居留證正、影本
具原住民身分者驗證之
	2份
	□已繳交□待補□不需繳交

	□3.學歷證件(碩士、博士)
	正、影本，核對後正本即可退還
	共   份
	□已繳交□待補□不需繳交

	□4.經歷證件
	各經歷之服務證明、最近服務單位之離職證明
※未附證明之年資不予採計
	共   份
	□已繳交□待補□不需繳交

	□5.相片
	最近三個月內兩吋照片
	2張
	□已繳交□待補□不需繳交

	□6.退伍令（限男性）
	影本，免服役者亦需提出證明
	1份
	□已繳交□待補□不需繳交

	□7.健保轉出單
	
	1份
	□已繳交□待補□不需繳交

	□8.合作金庫帳戶
	影本
	1份
	□已繳交□待補□不需繳交

	□9.教師資格證書
	正、影本，核對後正本即可退還
若無則可不提供
	1份
	□已繳交□待補□不需繳交

	□10.身心障礙手冊
	影本，具身心障礙者提供
	1份
	□已繳交□待補□不需繳交

	□11.體格檢查報告正本
	正本
	1份
	□已繳交□待補□不需繳交

	二、應填表單：可至本校人事室網頁下載（左邊□為填報人員自行檢核；右邊□由人事室檢核）

	人事室建檔
	□1.教職員履歷表
	照片請自行黏貼
	1份
	□已繳交□待補□不需繳交

	
	□2.扶養親屬申報表
	親簽用印
	1份
	□已繳交□待補□不需繳交

	
	□3.教職員證智慧卡申請書
	親簽用印
	1份
	□已繳交□待補□不需繳交

	
	□4.佛光大學行政人員服務誓言
	親簽用印，(教師免繳交)
	1份
	□已繳交□待補□不需繳交

	
	□5佛光大學禁止工作場所性騷擾之書面聲明.
	親簽用印
	1份
	□已繳交□待補□不需繳交

	保險相關調查
	□6.健保調查表
	親簽用印
	1份
	□已繳交□待補□不需繳交

	
	□7.團保投保申請書暨健康告知聲明書
	欲投保者親簽用印後繳回
	1份
	□已繳交□待補□不需繳交

	
	□8.勞工退休金個人自願提繳率調查/調整/停繳申請表
	約聘人員親簽用印
(專任教職員免繳交)
	1份
	□已繳交□待補□不需繳交

	圖資處建檔
	□9.借書申請表
	欲申請者親簽後繳回
	1份
	□已繳交□待補□不需繳交

	
	□10.資訊資源使用切結書
	親簽用印
	1份
	□已繳交□待補□不需繳交

	
	□11.佛光大學機構典藏非專屬授權條款同意書
	專任教員親簽用印，(僅專任教師需繳交)
	1份
	□已繳交□待補□不需繳交


